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ПОШАГОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

по подаче заявления на аттестацию экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков 

через личный кабинет ГОСУСЛУГ 

 

1. Заходим в личный кабинет ГОСУСЛУГ на портале или через мобильное приложение под 

своей учетной записью.  

2. В верхней части Главной страницы в поисковой строке «Напишите, что ищете» вводим 

ключевое слово «Аттестация» 

 

3. Из предложенных вариантов выбираем «Прохождение аттестации». Далее нажимаем кнопку 

«Начать» 
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4. В разделе «Вид аттестации» в поле «Выберете из справочника» вводим ключевое слово 

«Экскурсовод». Выбираем «Аттестация экскурсоводов (гидов), гидов-переводчиков. Далее 

нажимаем кнопку «Продолжить» 

 

5. В разделе «Для подачи заявления вам потребуются» спускаемся в крайнюю нижнюю часть и 

нажимаем кнопку «Перейти к заявлению» 

 

6. В разделе «Проверьте корректность ваших данных» проверяем персональные данные. При 

необходимости редактируем их до корректных данных через опцию «Редактировать» в этом же 

поле.  Далее нажимаем «Верно». 
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7. В разделе «Подтвердите контактный телефон» проверяем номер телефона. При 

необходимости редактируем его до корректных данных через опцию «Редактировать» в этом 

же поле.  Далее нажимаем «Верно». 
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8. В разделе «Подтвердите адрес электронной почты» проверяем e-mail. При необходимости 

редактируем его до корректных данных через опцию «Редактировать» в этом же поле.  Далее 

нажимаем «Верно». 

 

9. В разделе «Подтвердите адрес регистрации» проверяем адрес. При необходимости 

редактируем его до корректных данных через опцию «Редактировать» в этом же поле.  Далее 

нажимаем «Верно». 

 

 10. В разделе «Выберите область аттестации» через опцию «Выбрать» выбираем 

соответствующую область аттестации: «гид-переводчик» либо «экскурсовод (гид)» и нажимаем 

на знак «+», выбираем из списка регион: «Новгородская область». Дополнительно для области 

«гид-переводчик» выбираем «язык». Далее нажимаем кнопку «Применить» и кнопку 

«Продолжить» 
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11. В разделе «Загрузите документы» спускаемся в крайнюю нижнюю часть и нажимаем 

соответствующие подходящие кнопки на выбор «Сделать фото» либо «Выбрать файл». 

Загружаем по очереди все необходимые документы. Далее нажимаем кнопку «Продолжить». 

ВАЖНО! Документы и фотографии должны быть читаемыми, хорошего качества.  

 

12. В разделе «Выберите территориальный орган, ответственный за аттестацию» вводим 

название «Министерство инвестиционной политики Новгородской области». Далее нажимаем 

кнопку «Продолжить» 
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13. В разделе «Выберете способ оплаты госпошлины» выбираем удобный способ оплаты: «На 

Госуслугах» (для онлайн-оплаты с помощью онлайн-сервиса ГОСУСЛУГ) либо «По квитанции» 

(скачивание квитанции по кнопке «Скачать квитанцию». Далее оплата через отделения или 

сервисы банков по реквизитам квитанции. Дальнейшая работа с заявлением продолжается 

уже после оплаты квитанции). ВАЖНО! Госпошлина оплачивает лично заявителем. Не 

допускается оплата госпошлины со стороны иного лица или организации.  

Оплачиваем госпошлину. Записываем номер квитанции для дальнейшего внесения в рабочее 

поле заявления. Нажимаем кнопку «Госпошлина оплачена» 

 

14. В разделе «Укажите реквизиты платежного документа» вводим данные с оплаченной 

квитанции «Номер квитанции об оплате или платежного поручения» и «Дата оплаты». Далее 

нажимаем на кнопку «Отправить заявление». Таким образом, заявление переходит на 
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рассмотрение в департамент туризма министерства инвестиционной политики Новгородской 

области. 

 

15. Для подстраховки и исключения технических сбоев при работе с порталом ГОСУСЛУГ 

после отправки заявления, просьба, уточнить фактическое получение заявления департаментом 

туризма министерства инвестиционной политики Новгородской области по телефону 88162 

700 116 доб. 3006, главный специалист Давыдёнок Наталия.  

 

 

 


